
Ž I V O T O P I S

OSOBNÍ ÚDAJE:
Jméno příjmení, titul:  Zdeňka Nováčková, Ing.
Adresa: Vinohradská  25, 120 00  Praha 2
Telefon: domů: 225 25 35 + záznamník, zaměstnání: 212121 - diskrétně

mobil: 602 111 111, e-mail: novackova@xxx
Datum narození: 01. 01. 1960
Rodinný stav: svobodná
Národnost: česká

VZDĚLÁNÍ
09/82 - 06/87 VŠE Praha - specializace na zahraniční obchod, Dipl. Ing.
09/78 - 06/82 Gymnázium Praha 2 – všeobecné, zakončené maturitní zkouškou 

KURZY
10/93 - 01/94 obchodní kurz u společnosti XY zaměřený na prezentační dovednosti

PRAXE
08/95 - dosud Clasic Praha,  dovoz a prodej kancelářských potřeb

Vedoucí dovozního oddělení
Zodpovědnost za dovoz produktů z Anglie, Francie a USA, 
vyhledávání nových dovozců, vedení týmu 12-ti lidí.

09/87 - 06/95 Novako Praha,  import a export zahradního nábytku
01/93 - 06/95 Import Manager
Zástupce společnosti pro nákup z USA, Kanady a Španělska, úzká
spolupráce s oddělením prodeje, zajišťování transportu.

01/89 - 12/92 Asistentka Import Managera 
zajišťování transportu nábytku z USA a Kanady, organizace schůzek,
osobní asistence Import Managerovi.

09/87 - 12/88 Sekretářka oddělení exportu a importu
běžné kancelářské práce jako vyřizování telefonních hovorů,
obchodní korespondenci vedení dokumentace a příjem objednávek.

JAZYKOVÉ ZNALOSTI: 
Anglický jazyk: slovem i písmem – aktivně,  státní zkouška v roce 1992,  praxe ze zahraničí
Německý jazyk: slovem – schopnost komunikace, písmem - základy
Francouzský jazyk: základy, navštěvuji 3 měsíce intenzivní kurz

DALŠÍ ZKUŠENOSTI a DOVEDNOSTI: 
řidičský průkaz sk. B, od roku 1982
psaní na stroji dobře
práce na PC: Windows 97, Word - uživatelsky – pokročile, Excel – základy

Organizační a obchodní schopnosti, komunikativní a profesionální vystupování, flexibilita

ZÁJMY a KONÍČKY:
kultura, sport – plavání, potápění, cestování

REFERENCE:
Petr Pospíšil, majitel společnosti  Clasic Praha, Vodičkova l, 110 00  Praha 1, tel/fax: 222 222 222

Ve svém budoucím zaměstnání bych ráda využila svých dosavadních znalostí a zkušeností, zejména pak 
jazykových, především AJ. Hledám práci na pozici samostatného obchodního referenta (či obdobnou), 
v budoucnu s možností růstu či postupu na seniorskou či vedoucí pozici u Vás ve firmě.


